                   Реестр обработки персональных данных государственного учреждения образования 
«Детский сад № 112 г. Витебска «Праменьчык»
	Ответственный за обработку
	Цель обработки
	Вид обработки
	Категории лиц
	Категории данных
	Правовая основа
	Источник данных
	Категории получателей
	Срок хранения, описание технических и организационных мер безопасности 

	Заведующий, заместитель заведующего по основной деятельности,
заместитель заведующего по хозяйственной работе
	Обработка информации о кандидате на трудоустройство

Ведение воинского учёта 
	Неавтоматизированная 
	Кандидаты на трудоустройство
	Паспортные данные, данные из документов воинского учета, сведения о трудовой, общественной или иной деятельности, об образовании (обучении);
медицинские сведения (включая сведения об инвалидности, о состоянии здоровья), о судимости (для отдельных категорий работников);
сведения, необходимые для ведения индивидуального (персонифи​цированного) учета;
сведения о направлении на работу (о самостоятельном трудоустройстве) и другие, предусмотренные законодательными актами
	Статья 26 ТК;
п.11 Декрета от 15.12.2014 № 5 «Об усилении требований к руководящим кадрам и работникам организаций»;
ч.1 ст.10 Закона от 06.01.1999 № 230-З «Об индивидуальном (персонифи​цированном) учете в системе государственного социального страхования»;
абз.2 п.32 Положения о порядке возмещения в республиканский и (или) местные бюджеты средств, затраченных государством на подготовку научного работника высшей квалификации, специалиста, рабочего, служащего, утв. постановлением Совмина от 22.06.2011 № 821
Статья 9 Закона от 05.11.1992 № 1914-XII «О воинской обязанности и воинской службе»



	Кандидаты на трудоустройство, наниматели по предыдущим местам работы (при запросе характеристи-ки)
Работник


	Не будут передаваться.

Местные исполнительные и распорядительные органы, военные комиссариаты, органы государственной безопасности и иные госорганы, осуществляющие воинский учет
	После прекращения трудовых отношений в течение 75 лет (п.638.3 Перечня № 140).
Хранение документов, не принятых на работу соискателей, - 1 год (п.645)
Хранение в несгораемых шкафах или сейфах трудовых книжек (ч.1 п.80 Инструкция о порядке ведения трудовых книжек, утв. Постановлением Минтруда и соцзащиты от 16.06.2014№ 40) 
Хранение в сейфах (несгораемых шкафах)
5 лет (п.657)

	Заведующий, заместитель заведующего по основной деятельности,
заместитель заведующего по хозяйственной работе
	Обработка персональных данных в процессе трудовой деятельности  

Подача документов в целях осуществления государственного социального страхования
Подача документов индивидуального (персонифи​цированного) учета застрахованных лиц, послуживших основанием для начисления пенсии

Аттестация работников (для контрактной формы найма)

Ведение учета фактически отработанного времени (сводки, табели, графики) 

Направление на профессиональную подготовку, повышение квалификации, стажировку и переподготовку

Оформление формы ПУ-2 ,ПУ-1
Регулирование трудовых отношений (изменение, прекращение трудового договора; предоставление отпусков)
	Неавтомати-зированная 

Автомати​зированная 

Автомати​зированная 

Неавтомати​зированная 

Неавтомати​зированная,

автоматизированная 

Неавтомати​зированная 

Автоматизи​

рованная 

Неавтомати​зированная
	Работники в том числе уволенные, а также их родственники 

Работники

Работники 

Работники, подлежащие аттестации в том числе один раз в три года
Работники 

Работники

Работники 

Работники
	Паспортные данные, о семейном положении, об образовании, объяснительные и докладные записки и иные документы, предусмотренные законодательными актами
Паспортные данные, медицинские сведения (о беременности и т. п.), о составе семьи (о рождении ребенка) 

Паспортные данные, сведения о трудовой деятельности, сведения о заработной плате, банковские данные и иные, предусмотренные законодательными актами 

Паспортные данные, данные об опыте работы, о трудовой деятельности в организации, образования

 Сведения о времени нахождения на рабочем месте 

Паспортные данные, сведения о выполняемой трудовой функции (занимаемой должности)

Паспортные данные (ФИО), страховые данные (№), сведения о периоде трудовой деятельности 

Паспортные данные, сведения о трудовой деятельности, о семейном положении, об образовании, объяснительные и докладные записки и иные документы, предусмотренные законодательными актами
	Глава 2 Закона от 07.05.2021 № 99-3
 « О защите персональных данных»
Пункт 1 ст.5 Закона от 29.12.2012 № 7-З «О государственных пособиях семьям, воспитывающим детей» 

Абз.3 ч.2 ст.9 Закона от 17.04.1992 № 1596-XII «О пенсионном обеспечении»;
абз.8 ч.1 ст.6 Закона № 99-З

Пункт 2 ч.1 ст.2612 ТК;
абз.8 ч.1 ст.6 Закона № 99-З

Пункт 3 ч.1 ст.55, ст.133 ТК

Статья 2201 ТК

Пункт 15 Правил индивидуального (персонифи​цированного) учета застрахованных лиц в системе государственного социального страхования, утв. постановлением Совмина от 08.07.1997 № 837 
Главы 3, 4 и 12 ТК
	Работник наниматель 

Работник 

Работник 

Работник 

Работник 

Работник 

Работник, наниматель 

Работник
	Не будут передаваться, за исключением запросов госорганов в случаях, предусмотренных законодательными актами 

Государственные органы, иные организации, назначающие и выплачивающие государственные пособия 

Органы, осуществляющие пенсионное обеспечение (управления (отделы) по труду, занятости и соцзащите) 

Члены аттестационной комиссии 

Не будут передаваться, за исключением запросов госорганов в случаях, предусмотренных законодательными актами 

Организации, осуществляющие профподготовку, повышение квалификации, стажировку и переподготовку 

Органы ФСЗН, иные госорганы в случаях, предусмотренных законодательными актами 

Не будут передаваться (исключение - по запросу госорганов в случаях, предусмотренных законодательными актами)
	Хранение в несгораемых шкафах, после прекращения трудовых отношений в течение 75 лет П.639,638.3

Хранение в защищенных информационных системах

1 год (п.182)

Хранение в защищенных информационных системах
5 лет (п.604.2)

Хранение в сейфах (несгораемых шкафах)

75 лет (п.551) 

Хранение в сейфах (несгораемых шкафах) и защищенных информационных системах

3 года (п.184, 468) 

Хранение в сейфах (несгораемых шкафах)

5 лет ЭПК (п.940) 

Хранение в защищенных информационных системах

5 лет ЭПК (п.652
Хранение в сейфах (несгораемых шкафах)

После прекращения трудовых отношений в течение 75 лет или дольше по решению ЭПК (п.638.3)

	Заместитель заведующего по хозяйственной работе, ответственные осуществляющие дежурство по приказу заведующего 
	Обеспечение пропускного режима
	Неавтоматизированная
	Посетители
	Данные из документов удостоверяющих личность 
	Инструкция об организации пропускного и внутриобьектового  режима

от 21.03.2022 года, глава 5 
	Документ удостоверяющий личность
	Журнал  учёта посетителей
	Пост дежурного 

	Заведующий, заместитель заведующего по основной деятельности
	Осуществление административных процедур
	Неавтоматизированная
	Граждане, обратившиеся

(обращающиеся)
	Паспортные данные и иные, предусмотренные законодательными актами
	
ст.9 Закона от 28.10.2008 № 433-З «Об основах административных процедур»
	Работники, заинтересованные и третьи лица
	Не будут передаваться, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами
	Хранение в сейфах (несгораемых шкафах)
3 года (п.458) 


	Заведующий, заместитель заведующего по основной деятельности
	Рассмотрение обращений 
	Неавтоматизированная, автоматизированная 
	Граждане, подавшие (подающие)обращения 
	Паспортные данные и иные, предусмотренные законодательными актами
	Статья 9 Закона от 18.07.2011 № 300-З «Об обращениях граждан и юридических лиц»;
	Работники, заинтересованные и третьи лица
	Не будут передаваться, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами
	Хранение в сейфах (несгораемых шкафах) 
5 лет ЭПК (п.76) 

	Центр по обеспечению деятельности бюджетных организаций Первомайского района города Витебска
	Ведения бухгалтерского налогового учёта
	Автомати​зированная
	Работники 
	Паспортные данные, сведения о трудовой деятельности, о заработной плате, банковские данные
	Пункт 5 ст.11 ТК;
абз.8 ч.1 ст.6 Закона № 99-З
	Работники
	Банки, налоговые и иные госорганы в случаях, предусмотренных законодательными актами
	75 лет (п.183)

Хранение в защищенных информационных системах

	Заведующий, заместитель заведующего по основной деятельности


	Обработка специальных персональных данных является необходимой для выполнения обязанностей (полномочий) предусмотренных законодательными актами

	Неавтоматизированная

Автоматизированная 
	Родители

( законные представители)

Родители

( законные представители)


	Заявление законного представителя воспитанника, медицинская справка о состоянии здоровья, направление выданное уполномоченным органом

 Направление для получения специального образования  на уровне дошкольного образования, образовательную программу специального образования на уровне дошкольного образования для лиц с интеллектуальной недостаточностью
	Кодекс Республики Беларусь об образовании ст.148

Кодекс Республики Беларусь об образовании ст.15


	Родители, законные представители воспитанника 

Родители, законные представители воспитанника
	Не будут передаваться, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами
Не будут передаваться, за исключением случаев, предусмотренных законодательными актами
	Хранение 5 лет

п.736 Хранение в защищенных информационных документированных базах
Хранение в защищенных информационных системах

25 лет

п.773

	Заведующий, заместитель заведующего по основной деятельности

Заместитель заведующего по хозяйственной работе
	Для организации и проведения государственных статистических наблюдений, формирования социальной статистической информации
	Автомати​зированная
	Работники 
	Основные показатели 
	Письмо о предоставлении документированной информации по форме «Улік устаноў дашкольнай адукацыі» от 26 августа 2021 г. № 785
Форма «Улік устаноў дашкольнай адукацыі» Дадатак 1 да Інструкцыі аб парадку фарміравання, вядзення і выкарыстання аўтаматызаванай сістэмы ўліку ў сферы адукацыі «Электронная адукацыя»

	Документированная информация
	Передаётся уполномоченному органу 
	ИАС  « 1-ДУ » или  

« Улик УДА»

Хранение 5 лет

п.160.2


